[image: ]                                                                                                          [image: ]
Vergabevermerk
 - für Aufträge von 1.000,01 € bis 25.000 € Netto-Wert -
1. Auftraggeber*in
	Name der Organisation
	

	Anschrift
	

	Ansprechpartnerin
	

	Telefon
	

	E-Mail
	


2. Leistung
	Bezeichnung
	

	Umfang
	


3. Schätzung des Auftragswertes
	Voraussichtlicher Auftragswert (netto €)
	


4. Frist zur Angebotsabgabe
	Angebote sind abzugeben bis
	


5. Auswahl geeigneter Anbieter*innen, die zur Angebotsabgabe aufgefordert werden
	Anbieter*in
	Anschrift
	Zur Angebotsabgabe aufgefordert
	Angebot eingegangen am

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Zuschlagskriterien
	Kriterien (z.B. Qualität, Preis, Ausführungsfrist/Lieferzeit)
	Gewichtung

	A
	
	

	B
	
	

	C
	
	

	D
	
	


7. Wertung der Angebote: Feststellung der Wirtschaftlichkeit
	Anbieter*in
	Bewertung anhand der o.g. Kriterien und Gewichtung
	Begründung (Punktzahl der einzelnen Kriterien)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


8. Zuschlag
	Auftragnehmer*in:
	

	Auftragssumme in Euro netto:
	

	Auftragssumme in Euro brutto:
	

	Auftragsdatum:
	




				
Ort, Datum 				Unterschrift Auftraggeber*in
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